
 
 

 خبیر/ة تواصل
يالوصف الوظیف  

 
  

آفاق لضمّ خبیر/ة في مجال التواصل موھوب/ة وحیوي/ة إلى فریق عملھ. تشمل  -یتطلعّ الصندوق العربي للثقافة والفنون 
المھام تطویر وتنفیذ استراتیجیة التواصل للمؤسسة، التعریف بعملھا من خلال طرق جدیدة ومبتكرة، تطویر قنوات التواصل 

مختلف أنواع المحتوى لصفحات آفاق على مواقع التواصل الاجتماعي. على المتقدم/ة مع المتابعین والإعلام، وكتابة وإعداد 
 التحلي بمعرفة رقمیة واسعة ودرجة عالیة من الإبداع والدّقة.

 على المتقدمین/ات للوظیفة أن یكونوا مقیمین/ات في بیروت وأن تتوفرّ فیھم/نّ المھارات والخبرات المطلوبة.

 مسؤولیات الوظیفة

 وإدارة استراتیجیة تواصل شاملة والحملات الاعلامیة المتصّلة بھا وتنفیذھا تطویر •
الإقلیمیة والعالمیة لضمان تغطیة مستمرة للمؤسسة   تطویر وتنفیذ استراتیجیة للتشبیك مع وسائل الإعلام •

 والترویج لعملھا
 وتطویر وادارة مبادرات اعلامیة مطبوعة ورقمیة بما فیھا حملات الصور والفیدی •
 برمجة الإنتاج والنشر الرقمي للمؤسسة بطریقة استراتیجیة •
إنتاج المحتوى الخاص بصفحات المؤسسة على منصات التواصل الاجتماعي وإدارتھا بما في ذلك فیسبوك،  •

 انستغرام، تویتر وغیرھا
 فاعلیة الحملاتإدارة جھود تحلیل البیانات بما في ذلك إطلاق استبیانات الجمھور والمستفیدین لتقییم نجاح و •
 البقاء على اطلاع جید على أحدث التقنیات وطرق التواصل على وسائل التواصل الاجتماعي •
 رصد التغطیة الإعلامیة للمؤسسة وما یدور من نقاش حولھا على وسائل التواصل الاجتماعي •

  

 المؤھلات المطلوبة

 كتابة الابداعیة...)شھادة جامعیة في مجالات مرتبطة بالوظیفة (الصحافة والإعلام، ال •
 خبرة لا تقل عن أربع سنوات في مجال الترویج الرقمي أو وسائل التواصل الاجتماعي أو الإعلام •
 معرفة معمّقة بأدوات وسائل التواصل الاجتماعي •
 معرفة شاملة بآخر التوجھات في مجال برمجة الفنون والثقافة في المنطقة والعالم •
 التحلي بالمرونة، والإبداع والقدرة على العمل على مھام متعدّدة •
 مھارات ممتازة في التواصل الشفھي والمكتوب وبناء السردیات وكتابة التقاریر •
 مھارات ممتازة في التدقیق اللغوي والتحریر •
 معرفة ممتازة باللغة الانكلیزیة و/أو اللغة العربیة •

  
 



 على المھتمین/ات إرسال: 

 سیرة ذاتیة .1
 خطاب اھتمام .2
خطابي توصیة (لتأكید توفرّ المھارات والخبرات اللازمة) من شخصین تجمعھما بالمتقدّم/ة  .3

 علاقة عمل سابقة

 على أن تعنون الرسالةjobs@arabculturefund.orgترسل الملفات المطلوبة للبرید الإلكتروني  
"Communication Specialist Positionسیستمر البحث حتى إشغال الوظیفة وستعطى الأولویة لمن تقدّم قبل ." 
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